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CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 18/2025

Estabelece normas gerais para
realizacdo de estdgios nao
obrigatorios nos programas de
poOs-graduacao stricto sensu da
UFPB.

O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, da
Universidade Federal da Paraiba, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista a
deliberacdo tomada na reunido extraordinaria do Consepe, realizada no dia 26 de
marc¢o de 2025 (Processo n® 23074.075875/2023-76).

RESOLVE:

APROVAR as normas gerais para realizacdo de estagios ndo obrigatdrios nos
programas de pds-graduacao stricto sensu na Universidade Federal da Paraiba (UFPB).

CAPITULO I — DA DEFINICAO

Art. 1°. Os estagios ndo obrigatorios de alunos regulares de pés-graduacédo da
Universidade Federal da Paraiba (UFPB), realizados nas suas dependéncias ou em
instituicOes externas, serdo regidos pela presente Resolugéo.

Art. 2° Para os fins do disposto neste regulamento, considera-se estagio ndo
obrigatério a participacdo em atividades supervisionadas, orientadas e avaliadas, que
proporcionam ao estudante aprendizagem social, profissional e cultural, vinculadas a sua
area de formacdo académico-profissional e que ndo estejam previstas como obrigatorias
nos Regulamentos dos Programas de P6s-Graduacgéo (PPG).

81°. O estdgio ndo obrigatorio deve ser na area de pesquisa do aluno, com
anuéncia do orientador, devera ser aprovado pelo colegiado do programa e ndo podera,
em nenhuma hipétese, envolver atividade de ensino.

82°. O orientador exercerd a funcdo de professor orientador de estagio na
Instituicdo de Ensino.

83°. As atividades de orientagdo de estagios desta natureza ndo computardo na
carga horaria de ensino, pesquisa ou extensao do docente.



CAPITULO Il - DOS ESTAGIOS

Art. 3°. As atividades de estagio ndo obrigatorio deverdo atender aos seguintes
requisitos:

I. possuir vinculagdo a(s) linhas de pesquisa e/ou a(s) area(s) de concentracdo do
PPG;

I1. possuir supervisdo de um profissional vinculado ao campo de estagio;

[11. possuir orientacdo de professor permanente ou colaborador credenciado no
PPG;

IV. gerar relatdrio final do estagio.

CAPITULO 11l - DOS REQUISITOS

Art. 4°. Para a realizacdo do estagio ndo obrigatdrio, o estudante devera satisfazer
0S seguintes requisitos:

. estar regularmente matriculado em PPG;

I1. obter a concordancia do professor orientador de mestrado ou doutorado;

I11. apresentar plano de atividades de estagio ndo obrigatorio;

IV. apresentar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Seguro contra
acidentes;

V. outros requisitos conforme estabelecido no regulamento do programa.

Paragrafo unico. O estagio devera ser encerrado caso o estagiario deixe de
cumprir os requisitos supracitados.

Art. 5°. Deve constar nos Termos de Compromisso:

I. qualificacdo da concedente, do aluno e da Unidade ou Instituicdo de Ensino
interveniente;

Il. duracdo do estagio, ndo superior a um ano, e a possibilidade de prorrogacéo,
limitada a duracéo total do estagio a 2 anos, exceto para pessoa com deficiéncia;
I11. jornada de atividade em estagio;

IV. indicacdo do supervisor do estagio e do orientador;

V. cobertura contra acidentes pessoais;

VI. valor da bolsa de estagio;

VII. direito de recesso de 30 dias nos estagios com duragédo igual a um ano e
proporcional ao periodo de vigéncia do estagio, quando inferior a um ano;

VIII. previsdo de que o estagiario ndo tera nenhum vinculo empregaticio com a
parte concedente;

IX. previsdo de que o estagiario podera inscrever-se e contribuir como segurado
facultativo do Regime Geral de Previdéncia Social; e

X. a obrigatoriedade de apresentacdo pelo estudante de relatorio semestral, ou
prazo menor, em casos nos quais o tempo de duracdo inferior a um semestre, a
fim de permitir o acompanhamento e avaliagdo das atividades desenvolvidas
durante o estagio.



Paragrafo uanico. O plano de estagio, devidamente aprovado pelos 6rgdos
competentes da Unidade ou Instituicdo de Ensino, acompanhard o termo de
Compromisso, Como anexo.

CAPITULO IV — DA CONCEDENTE

Art. 6° Constituem-se campos de estagio as instituicdes de direito privado, 0s
6rgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais
liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizacédo profissional.

. 0 estdgio ndo obrigatorio interno poderd ser realizado no &mbito da UFPB, sendo
caracterizado como bolsa-estagio; e

Il. Todas as organizacdes publicas ou privadas, governamentais ou nao
governamentais deverdo formalizar acordo de cooperacdo, para fins de estagios
ndo obrigatorios que sejam desenvolvidos por discentes vinculados a UFPB.

Paragrafo Unico. A UFPB podera celebrar convénio com outras instituicGes de
ensino para, na forma desta Resolucdo, conceder estdgio a alunos regularmente
matriculados em cursos de pds-graduacao.

Art. 7°. Nos casos em que 6rgdo executivo central ou setorial da UFPB for campo
do estagio ndo obrigatério, o responsavel legal pelo respectivo érgdo executivo assina
como concedente.

Paragrafo Unico. No caso do caput deste artigo, devera ser realizada selecdo para
escolha do estagiario que garanta a impessoalidade por meio de edital publico ou chamada
interna.

Art. 8°. As unidades concedentes de estagio deverdo providenciar a cobertura do
seguro de acidentes pessoais em favor do discente.

Paragrafo Unico. A UFPB se responsabilizara pela cobertura do seguro de
acidentes pessoais em favor dos discentes vinculados aos seus cursos, nos casos dos
estagios curriculares ndo obrigatorios interno (bolsa-estagio).

Art. 9°. A concedente devera indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com
formacéo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para ser o supervisor de estagio.

Art. 10. O supervisor é o responsavel pelo controle e desenvolvimento das
atividades de estagio, cabendo a este:

I. assinar o TCE como responsavel pela parte técnico-cientifica;

I1. assegurar a contratagdo do seguro de acidentes pessoais do estagiario;

I11. comunicar as normas do estagio ao estagiario;

IV. informar ao orientador sobre as condicGes de realizacdo do estagio sempre que



for solicitado;

V. supervisionar a elaboracdo dos relatdrios de estéagio; e

VI. avaliar o desempenho do estagiario através de formulario especifico
disponibilizado pelo PPG.

CAPITULO V - DO ESTAGIARIO

Art. 11. A jornada de atividade em estéagio sera definida em comum acordo entre
a UFPB, com anuéncia do orientador, a parte concedente e o estudante estagiario,
observado os limites do art. 14, caput e pardgrafo Unico, devendo constar do termo de
COmpromisso.

Art. 12. O estagiario deveré:

I. cumprir as clausulas do TCE;

I1. desenvolver as atividades do estagio, de acordo com o Plano de Atividades,
parte integrante do TCE;

I11. elaborar e encaminhar ao orientador e a coordenacdo do PPG os relatorios
parciais a cada seis meses ou prazo menor, em casos nos quais o tempo de
duracdo inferior a um semestre; e

IV. participar de reuniées de acompanhamento do estagio com o orientador de
mestrado ou doutorado.

Art. 13. O estagiario devera receber bolsa, bem como o auxilio-transporte.

Paragrafo Unico. Fica vedada a concessdo de estdgio em o6rgdo da UFPB a
estudante beneficiado por outro programa de bolsa.

Art. 14. O estagiario devera ter cobertura contra acidentes pessoais, nos termos
do art. 8° desta resolucdo, podendo, ainda, inscrever-se e contribuir como segurado
facultativo do Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 15. A jornada de atividade em estagio a ser cumprida pelo aluno devera
compatibilizar-se com o seu horario escolar e com o funcionamento do 6rgéo ou entidade
concedente do estagio, ndo podendo ultrapassar 6 horas diarias e 30 horas semanais.

Paragrafo anico. Nos estagios relativos a cursos que alternam teoria e pratica, e
nos periodos em que ndo estejam previstas aulas presenciais, a jornada de atividade em
estagio sera estabelecida em comum acordo entre o estagiario e a parte concedente do
estagio, observado o limite maximo de 40 (quarenta) horas semanais, sempre com a
interveniéncia da instituicdo de ensino, desde que isso esteja previsto no Regulamento do
Programa de Pds-Graduacao.

Art. 16. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha durago igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.



CAPITULO VI -DA INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 17. Os estadgios serdo aprovados pelo colegiado do PPG, sendo
responsabilidade do estudante a obtencdo de vaga e a apresentagdo dos seguintes
documentos:

I. Solicitacdo de realizacdo de estagio com autorizagdo do professor orientador de
mestrado ou doutorado;

I1. TCE preenchido com todos os dados necessarios do estagio; e

I11. Curriculum vitae do supervisor de estagio na concedente.

81°. Se a concedente for externa a UFPB, é necessaria a formalizacdo de termo de
acordo junto a PRPG .

§2°. O estagio somente podera ser iniciado apds a sua aprovagdo no colegiado do
PPG e assinatura de todos os responsaveis no TCE.

Art. 18. Cabe ao professor orientador de estagio:

I. Aprovar a solicitacdo de estagio;

Il. Garantir a total integracdo entre o estagio e a pesquisa do trabalho final de
mestrado ou doutorado e assinar o TCE;

I11. Realizar reunides periodicas de acompanhamento do estagio;

IV. Avaliar o aproveitamento do estagiario por meio de relatorios parciais e final.

CAPITULO VII - DO RELATORIO

Art. 19. O relatério final do estagio deverd ser submetido a apreciacdo do
orientador do estagio que o encaminharé ao respectivo PPG, juntamente com a ficha de
avaliacdo.

Art. 20. Ao final de cada semestre, ou prazo menor, em €asos nos quais o0 tempo
de duracdo inferior a um semestre, o aluno encaminhara ao orientador e a coordenacgéo
do programa relatério homologado pelo supervisor do estagio, a fim de permitir o
acompanhamento e avaliacdo das atividades desenvolvidas durante o estagio.

Paragrafo Unico. O relatério podera ser substituido ou complementado por outras
modalidades de avaliacdo, a critério do colegiado do PPG com anuéncia do orientador.

Art. 21. Uma copia do relatorio sera enviada para coordenacgdo do PPG, que fara
seu registro e arquivamento.

Art. 22. O relatério de estagio devera ser elaborado de acordo com as normas
vigentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas.

Art. 23. As fichas de avaliagdo do supervisor e do orientador do estagio deverdo
ser anexadas ao relatorio final.



CAPITULO VIII - DA AVALIACAO

Art. 24. Ao final do estagio, o supervisor realizara a avaliacdo por meio da Ficha
de Avaliacdo, na qual constem, pelo menos, os seguintes itens:

I. Efetividade no Estagio:
a. Exatidao;
b. Utilizag&o do Tempo;
c. Utilizacdo de Materiais;
I1. Produtividade;
I11. Resultados alcancados:
a. Participacao;
b. Iniciativa;
c. Aceitacdo de Responsabilidades;
d. Pontualidade e Frequéncia;
IV. Contribuicdo no desenvolvimento académico.

Art. 25. A avaliacdo efetuada pelo orientador do estagio serd por meio da analise
das atividades desenvolvidas no plano de estagio, reuniBes periddicas de
acompanhamento e a qualidade técnico-cientifica do relatério.

CAPITULO IX - DOS CONVENIOS

Art. 26. A Universidade Federal da Paraiba, por meio de sua Reitoria, podera
celebrar convénios com agentes externos de integracdo para que alunos regulares de seus
cursos de pos-graduacdo tenham acesso as vagas de estdgio cadastradas por aquelas
instituicoes.

81°. Os convénios deverado ser aprovados anteriormente pela PRPG.

82°. As Unidades interessadas poderdo participar dos convénios celebrados por
meio de Termo de Adesédo.

83°. O Termo de Adeséo deverd ser aprovado pela Camara de Pés-Graduagdo do
Consepe, sendo vedada a possibilidade de aprovacgéo ad referendum.

84°. O instrumento de convénio devera ser elaborado conforme minuta-padrdo
aprovada pela PRPG.

85°. Cabe ao colegiado do programa aprovar o plano de estagio e exercer a
superviséo e avaliagdo
dos estagios intermediados pelo agente de integrag&o.

86°. A participacdo dos agentes de integracdo ndo exime a responsabilidade dos
colegiados dos programas pelo controle efetivo dos estagios.

87°. Ao final de cada ano, o agente externo de integracdo encaminhard ao
colegiado do programa relatorio informando os estagios intermediados e as suas
condicBes, bem como os valores das bolsas pagas, do qual se dara ciéncia & Pro-Reitoria
de Pos-Graduacéo e a PRPG.



88°. Anualmente, o agente externo de integragdo recolheré a Contabilidade da Pro-
Reitoria de Administragdo taxa de 2,5%, calculada sobre o total das bolsas pagas aos
estagiarios, valor esse que sera destinado, conforme o caso, a Pro-Reitoria de Pos-
Graduacao, ndo incidindo qualquer outro percentual adicional em favor de qualquer outro
orgdo.

89° A Universidade ndo podera repassar verba, efetuar pagamento ou, por
qualquer outra forma, remunerar o agente externo de integracao.

Art. 27. E admitida a participacdo de 6rgios publicos de apoio & Administracio
para o fim de oferta de vagas de estdgios em outros 6rgdos publicos, conservando a
Universidade, nesse caso, as funcdes de planejamento, supervisdo e avaliacdo do estagio.

Art. 28. Os convénios para oferecimento de estagio serdo aprovados pela PRPG.
Art. 29. Dos instrumentos de convénio deverdo constar no minimo:

I. a qualificagdo dos convenentes;

I1. 0s cursos abrangidos;

[11. os objetivos almejados;

IV. as obrigacGes da concedente e da Instituicdo de Ensino;

V. a indicagdo do convenente responsavel pela cobertura do estagiario contra
acidentes pessoais;

VI. a previsdo de que o estagio ndo gera vinculo empregaticio;

VII. os termos da concessao de bolsa ao estagiario;

VIII. o prazo de vigéncia; e

IX. a possibilidade de denuncia a qualquer tempo, observada a forma estabelecida
no termo e assegurada a conclusédo das atividades em andamento.

§1° A minuta do termo de compromisso de estagio devera integrar o convénio,
COMO anexo.

§2° Cabe a PRPG aprovar minutas-padrdo de convénio e de termo de
compromisso de estagio.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 30. O estagio sera encerrado e o termo rescindido nos seguintes casos:

I. trancamento de curso;

I1. duas ou mais reprovacdes em disciplinas;

[11. desligamento do curso;

IV. concluséo do curso; e

V. por recomendacéo do orientador com aprovacao do colegiado do programa.

Art. 31. Os casos omissos nesta Resolugdo Normativa serdo resolvidos pelo

Consepe por proposta de qualquer de seus membros, a pedido dos coordenadores dos
programas de pds-graduacao.



Art. 32. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal da
Paraiba, em Jodo Pessoa, 08 de abril de 2025.

Terezinha Domiciando Dantas Martins
Presidente
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